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BADATELSKY PORIADOK
ARCHIVU UNIVERZITNEJ KNIZNICE V BRATISLAVE

v

Podla § 7 pism. c) zakona ¢&. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni
niektorych zakonov vydavam pre Archiv Univerzitnej kniznice v Bratislave tento badatelsky
poriadok:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

PRAVIDLA VSTUPU DO BADATELNE

Badatelovi (pravnickej osobe, fyzickej osobe) sa umoznuje $tudium archivnych
dokumentov v badatelni Archivu Univerzitnej kniznice v Bratislave (dalej len ,UKB").

Badatelia su povinni pred vstupom do badatelne odlozit na vyhradenom mieste kabat,
aktovku, kufrik, tasku a pod.

Vstup do badatelne sa umozni iba badatelovi, ktory nie je viditelne pod vplyvom alkoholu
alebo inej navykovej latky a jeho spravanie je v sulade s normami slusného spravania.
Badatelovi sa umozni vstup do badatelne s osobnym pocitaom, inymi zariadeniami
podla €l. 3 ods. 8 tohto badatelského poriadku alebo s ceruzou (nie s perom alebo inou
pisacou potrebou zanechavajucou trvalu stopu), poznamkovym blokom s pevnou vazbou
alebo so zvazkom volnych listov (na tento UCel sa za zvazok volnych listov povazuiju
aj poznamkové bloky, ktoré umoznuju volné vkladanie a odoberanie listov).
Z identifikacnych dévodov musi strpiet oznacenie volnych listov odtlatkom podlhovastej
napisovej peciatky archivu, ktoré moéze vykonat zamestnanec archivu povereny
dohladom v badatelni (dalej len “zamestnanec archivu”).

Vstup s mobilnym telefénom alebo inym reprografickym zariadenim sa badatelovi
umozni, len ak mu bol udeleny suhlas pouzit vlastné reprografické zariadenie.

Badatelovi sa so suhlasom zamestnanca archivu umozni vstup do badatelne s knihami,
novinami alebo ¢asopismi, ak ich potrebuje pri studiu archivnych dokumentov.

Badatel si nesmie do badatelne vziat so sebou jedlo, napoje, ostré predmety,
opravovace textovych chyb a dalSie predmety, ktorymi mozno poskodit archivny
dokument.

Badatel sa pri kazdej navsteve badatelne zapiSe do Knihy navstev badatelne.

Badatel pred zacatim Studia vypIni badatelsky list, ktory predstavuje Ziadost o pristup
k archivnym dokumentom formou $tudia. Badatel méze poziadat zamestnanca archivu
o konzultaciu pri vyhladani a spresneni udajov o archivnych dokumentoch k téme stadia.

Studium v badatelni Archivu UKB je stiéasne umoznené najviac dvom badatefom.

10) Otvaracie hodiny badatelne su zverejnené na webovom sidle UKB. UKB si vyhradzuje

pravo upravovat otvaracie hodiny v zavislosti od prevadzkovych moznosti.

Univerzitna kniznica v Bratislave Badatelsky poriadok Archivu Univerzitnej 4/8

kniznice v Bratislave



univerzitna kniznica

11) Sidlo badatelne Archivu UKB sa nachadza v objekte na Roznavskej ul. & 22

1)

2)

1)

2)

3)

v Bratislave.

~1

PRAVIDLA PRISTUPU K INFORMACIAM O ARCHIVNYCH DOKUMENTOCH

Badatelovi sa umozni ziskat zakladné udaje o archivnych dokumentoch z evidencie
archivu, ktoru tvoria evidenéné listy k suborom archivnych dokumentov, z archivnych
pomocok (sprievodca, inventar, katalég, register) a dalsich tematickych databaz archivu.

Badatel musi odovzdat zamestnancovi archivu archivne pomaécky v pévodnom fyzickom
stave.

¥ J

PRAVIDLA PRISTUPU K ARCHIVNYM DOKUMENTOM

Kazdy ma pravo na pristup k archivnym dokumentom uloZzenym v Archive UKB, ak tento
badatelsky poriadok neustanovuje inak.

Badatel méze svoju ziadost o pristup k archivnym dokumentom formou $tudia zaslat
archivu vopred postou, elektronickou postou (e-mail) alebo prostrednictvom
elektronickych sluzieb (elektronicka schranka UKB). Ak badatel poziada o pristup
k archivnym dokumentom formou s$tudia postou alebo osobne, budi mu archivne
dokumenty predlozené dva pracovné dni po doruceni Ziadosti o pristup k archivnym
dokumentom formou $tudia. Badatelom vyziadané archivne dokumenty v den jeho
navstevy mu archiv poskytne na stadium v ten isty den, iba ak to umoziuju prevadzkové
podmienky archivu, pricom posledny vyber archivnych dokumentov z depotu archivu
sa realizuje najneskér 30 minut pred zatvorenim badatelne. Termin predlozenia
archivnych dokumentov na s$tadium na zaklade ziadosti podanej prostrednictvom
elektronickych sluzieb (elektronicka schranka UKB) alebo elektronickou postou (e-mail)
je zavazny az po jeho potvrdeni archivom. Archiv badatelovi denne priebezne poskytne
na Studium najviac pat uloznych jednotiek archivnych dokumentov (8katdl, knih,
fasciklov, kotucov mikrofiimu) alebo pat jednotlivin (listiny, spisy, mapy, plany,
audiovizualne archivne dokumenty) alebo péat inventarnych jednotiek v rozsahu
maximalne pat Skatul.

Pristup k osobnym udajom v archivnych dokumentoch je mozny po uplynuti 90 rokov
od vzniku zaznamu, ak osobitny zakon alebo medzinarodna zmluva neustanovuje inak;
dalej po predloZeni pisomného suhlasu s osvedéenym podpisom fyzickej osoby, o ktorej
osobné udaje ide, alebo jej zakonného zastupcu, alebo blizkej osoby, ak tato fyzicka
osoba uz nezije, alebo ak u€elom vyuzitia archivneho dokumentu je historicky vyskum
alebo iny vedecky vyskum. Ak ide o pristup k osobnym udajom v archivnych
dokumentoch, badatel podpisuje Cestné vyhlasenie, Ze s osobnymi udajmi uvedenymi
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

dokumentoch, badatel podpisuje Cestné vyhlasenie, Ze s osobnymi udajmi uvedenymi
v archivnych dokumentoch bude nakladat tak, aby nedo$lo k poruseniu prava
na ochranu sukromia dotknutej osoby; to neplati pri pristupe k osobnym udajom
v archivnych dokumentoch po uplynuti 90 rokov od vzniku zaznamu, ak osobitny zakon
alebo medzinarodna zmluva neustanovuje inak.

Badatel je pri Studiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat pokyny zamestnanca
archivu. Zamestnanec archivu nie je povinny pomahat badatelovi pri &itani textu
archivnych dokumentov ani ich prekladat’ do slovenského jazyka.

Badatel je v badatelni povinny zachovavat ticho a nesmie telefonovat, ani inak rusit
pokoj a poriadok. V badatelni sa nesmie fajcit ani konzumovat jedlo a napoje.

Badatel méze pouzit informacie, ktoré ziskal z archivnych dokumentov, iba na uéely
uvedené v badatelskom liste. Badatel je povinny vo svojich vedeckych alebo inych
pracach (scenare, €lanky) uviest nazov archivu, nazvy vyuzZitych archivnych fondov
a zbierok, signatury archivnych dokumentov, ako aj nazvy archivnych pomécok a mena
zostavovatelov archivnych pomécok, z ktorych ziskal informacie.

Badatel zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na $tudium.
Badatel nesmie menit obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich ozna&ovanim,
podciarkovanim, preciarkovanim, vymazavanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich
krcit, trhat, skladat a spinat. Nesmie ich pouzivat ako pisacie podlozky, priamo z nich
kopirovat (plany, plagaty, pozvanky, fotografie a pod.). Badatel nesmie jednotlivé strany
archivnych dokumentov obracat navlhéenymi prstami. Ak si to vyZaduje fyzicky stav
archivneho dokumentu, badatel je povinny pouzivat vhodné latkové rukavice. Badatel
sa nesmie opierat o archivne dokumenty alebo klast na ne osobny pocita¢, poznamkovy
blok alebo volné listy papiera. Nesmie menit usporiadanie archivnych dokumentov.

Badatel méze archivne dokumenty alebo Ulozné jednotky s archivnymi dokumentmi klast
iba na stél a nesmie ich klast na podlahu badatelne. Otvoreni méze mat iba jednu
Skatulu s archivnymi dokumentmi alebo jeden zvazok knihy. Pri $tadiu archivnych
dokumentov v kniznej forme musi vzdy pouzit’ stojan podopierajtci otvorenu knihu.

Vypisy a poznamky z archivnych dokumentov mozno vykonat len obycajnou ceruzou
strednej tvrdosti. Badatel nesmie medzi jednotlivymi badatelskymi navstevami ponechat
v badatelni svoje vypisy a poznamky.

10) Badatel méZe v badatelni pouzivat vlastné reprografické zariadenia (fotograficky pristroj,

digitalny fotoaparat, filmovy pristroj, xerox, skener a pod.), osobny poéitaé alebo iné
zariadenie ufahCujuce Studium archivnych dokumentov iba na zaklade udeleného
suhlasu veduceho archivu, o ktory musi vopred poziadat. Suhlas na ich pouzitie bude
badatelovi udeleny, len ak to umoznuju prevadzkové podmienky v badatelni.

11) Badatel musi po kazdej badatelskej navsteve zamestnancovi archivu odovzdat archivne

dokumenty v pdvodnom fyzickom stave, usporiadani a poéte, vakom mu ich
zamestnanec archivu predlozZil. Zamestnanec archivu vzdy skontroluje vratené archivne
dokumenty v pritomnosti badatela. Ak zamestnanec archivu zisti, Ze doslo k poruseniu
pévodného usporiadania archivnych dokumentov, badatel musi tento nedostatok
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na mieste odstranit. Ak zamestnanec archivu zisti odcudzenie alebo poskodenie
fyzického stavu archivnych dokumentov alebo zmenu ich poétu, archiv to hodnoti ako
hrubé porusenie badatelského poriadku podla § 15 ods. 4 zakona ¢. 395/2002 Z. z.
v zneni neskorSich predpisov.

12) Ak badatel nezacne Studium do 10 kalendarnych dni od poskytnutia archivnych

dokumentov alebo prerusi studium na dobu viac ako 10 kalendarnych dni, méze archiv
poskytnut dokumenty dalSiemu badatelovi alebo ich zalozi spat’ do depotu.

13) Archiv méze obmedzit' pristup k archivnym dokumentom, ak archivne dokumenty nie

1)

2)

3)
4)

5)

6)

su spristupnené.

PRAVIDLA POUZIVANIA VLASTNYCH REPROGRAFICKYCH ZARIADENI

Badatel smie v badatelni archivu pouzivat vlastné reprografické zariadenia
na vyhotovenie koépii iba na zaklade pisomnej ziadosti, ktorti schvaluje veduci oddelenia
archiv a sprava registratury UKB. V Ziadosti uvedie osobné Udaje (meno, priezvisko,
adresa), nazov archivneho fondu alebo zbierky, ukladaciu jednotku ($katula, inventarne
Cislo), druh pouzitého reprografického zariadenia (digitalny fotoaparat, klasicky fotoaparat
a pod.), ucel vyhotovenia kopii, zverejnenie na internete a zavazok dodrzat’ ustanovenie
§ 15 ods. 3 a 4 zakona €. 395/2002 Z. z. tykajuce sa badatelského poriadku archivu.

Archiv poskytuje tuto sluzbu za cenu uvedenu v Cenniku sluzieb Archivu UKB,
do ktorého méze badatel nazriet v badatelni archivu.

Pri vyhotovovani kopii sa nesmie pouzit blesk a iné pridavné svetla.

Pri pouziti vlastného reprografického zariadenia archiv badatelovi poskytne denne
pat archivnych Skatul alebo pat jednotlivin alebo pat zvazkov knih.

Archiv neudeli suhlas na pouzitie vlastného reprografického zariadenia na vyhotovovanie
kopii z:

- dokumentov zo zbierky fotografii, negativov a diapozitivov,

- poskodenych archivnych dokumentov, resp. dokumentov, ktorym by manipulacia pri
vyhotovovani koépii spésobila poskodenie,

- publikacii z priruénej kniznice archivu, ktorych rozmnoZovanie upravuje zakon
¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon,

- ak to neumoznuju prevadzkové podmienky badatelne archivu.

Pri poruseni pravidiel sa badatelovi dal$i suhlas na pouzitie vlastného reprografického
zariadenia neudeli.
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ZAVERECNE USTANOVENIA
1) Vynimku z ustanoveni badatelského poriadku méze povolit len generalna riaditelka UKB.

2) Zrusuje sa ,Badatelsky poriadok Archivu Univerzitnej kniznice v Bratislave“ vydany dna
1. januara 2019.

3) Tento badatelsky poriadok nadobuda ucinnost 31. januara 2025.

V Bratislave, dna 30. januara 2025

Ing. Silvia Stasselova
generalna riaditelka UKB
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