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univerzitna kniznica

Dodatok C. 2
Kk organizacnému poriadku
Univerzitnej kniznice v Bratislave

V zmysle rozhodnutia Ministerstva kultury Slovenskej republiky Cislo MK-
5893/2018-110/17018 zo dna 01.01.2019 o vydani uUplného znenia zriadovacej
listiny Univerzitnej kniznice v Bratislave Cislo MK 1610/99-1 zo dia 27. augusta 1999
vydavam tento Dodatok €. 2 k Organizacnému poriadku Univerzitnej kniznice
v Bratislave (dalej len ,UKB“), ktorym sa tento poriadok meni a doplna takto:

Prva cast’

Riadenie

1. V Univerzitnej kniznici v Bratislave sa uplatfiuje Stvorstupriovy princip riadenia:
a) generalna riaditeflka UKB (1. stuperi riadenia),

b) riaditel useku a namestnik generalnej riaditefky pre ekonomiku (2. stuper
riadenia),

¢) veduci odboru (3. stuper riadenia),

d) veduci oddelenia a inych organizaénych utvarov na tomto stupni riadenia
(4. stupen riadenia).

2. Statutarnym organom UKB je generalny riaditel, ktorého vymenuva a odvolava
minister kultiry Slovenskej republiky.

3. Generalny riaditel riadi ¢innost UKB v sulade so zriadovacou listinou a za jej
¢innost' zodpoveda ministrovi kultury Slovenskej republiky. Zastupuje kniznicu
navonok.

4. Generalny riaditel:

e rozhoduje o koncepénych otazkach kniznice, .0 pouzivani rozpoctovych
finan€nych prostriedkov,

e zodpoveda za spravu a ochranu zvereného majetku, za dodrziavanie
zakonov a pravnych predpisov,

e vydava organizacny poriadok, ktory upravuje organizaénu Strukturu, napln
¢innosti jednotlivych pracovisk a vzajomné vztahy medzi nimi,
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vydava knizni€ny poriadok a dalSie interné smernice upravujuce €innost
kniZnice,

vydava, na navrh veducich organizaénych utvarov, pracovné postupy pre
jednotlivé druhy ¢innosti zavazné pre vSetkych pracovnikov kniznice,
zodpoveda za plnenie zavazkov uréenych kolektivhou zmluvou,

zriaduje vlastné poradné organy, menuje ich ¢&lenov, schvaluje ich
rokovacie poriadky,

zabezpecCuje koordinaciu a kooperaciu c&innosti kniznice s ostatnymi
organizaciami.

5. Generalny riaditel vymenlava a odvolava svojho zastupcu, ktory ho zastupuje
v ¢ase jeho nepritomnosti, v stanovenom rozsahu prav. Zastupca generalneho
riaditela m&ze byt vymenovany aj podla potreby ad hoc.

6. Generalny riaditel riadi usek generalneho riaditelstva.

7. Usek knizniénych &innosti a Usek elektronizacie a integracie riadia riaditelia,
ktorych vymenuva a odvolava generalny riaditel.

Riaditelia usekov zodpovedaju za odbornl, hospodarsku a personalnu
cinnost’ usekov generalnemu riaditelovi kniznice.

Riaditelia usekov v sulade s platnymi predpismi predkladaju generalnemu
riaditefovi kniznice navrhy na vymenovanie a odvolavanie vsetkych
veducich organiza¢nych utvarov, ktoré su v ich kompetencii.

Riaditelia uUsekov rozhoduju o prijimani, preradovani a uvolfovani
zamestnancov a o pouziti mzdovych prostriedkov pre zamestnancov nimi
riadenych usekowv.

Riaditelia usekov vykonavaju organizac¢nu, riadiacu a kontrolnu cinnost
vymedzenu svojou pdsobnostou.

Riaditelia usekov predkladaju koncepciu rozvoja usekov nimi riadenych,
v sucinnosti s veducimi odborov konkretizuji pracovné ulohy v ro€nych
planoch, spracovavaju pozadované materialy, prehfady a odborné
vyjadrenia.

Riaditelia Usekov zodpovedaju za ucelné vyuzitie pridelenych finan¢nych,
materialnych a fudskych zdrojov v ramci schvaleného finanéného rozpoctu
a planu prace jednotlivych usekov, ako aj za spravu a ochranu zvereného
majetku, za dodrziavanie zakonov, pravnych predpisov a internych
smernic.

Riaditelia Usekov zabezpecuju kooperaciu a koordinaciu ¢&innosti
jednotlivych Usekov s ostatnymi zlozkami kniznice a s ostatnymi
kniznicami v Slovenskej republike.

Riaditelov usekov pocas nepritomnosti zastupuju ich zastupcovia.

)

Univerzitna kniznica v Bratislave Dodatok €. 2 k organizaénému poriadku 4/5

Univerzitnej kniznice v Bratislave



10.

1.

12.

Ekonomické a prevadzkové €innosti riadi namestnik generalneho riaditela pre
ekonomiku, ktorého vymenuva a odvolava generalny riaditel.

Ostatné utvary (odbory, oddelenia, kabinety) riadia veduci zamestnanci.
Do funkcii ich vymenuva a odvolava generalny riaditel' UKB na navrh prisluSnych
riaditelov usekov.

Veducim pracovnikom je zamestnanec kniznice, ktory riadi organizaény utvar
alebo skupinu zamestnancov. Veduci pracovnik je zodpovedny za c&innost
a vysledky organizaéného utvaru, ktory riadi ako aj za spravnost svojich prikazov
a rozhodnuti. Prenesenim svojej pravomoci a povinnosti na podriadenych
zamestnancov sa nezbavuje svojej zakladnej zodpovednosti. Rozhodovanie
v ramci posobnosti organizaéného utvaru alebo skupiny zamestnancov, ktorych
riadi, je jeho povinnostou. Veduci pracovnik je povinny ur€it so suhlasom
nadriadeného veduceho svojho zastupcu, ktory ho zastupuje v €ase jeho
nepritomnosti v plnom rozsahu jeho prav, povinnosti a zodpovednosti.
Rozhodnutie o osobitne zavaznych veciach, pokial' to ich povaha z ¢asového
hladiska pripusta, si m6ze veduci pracovnik vo vztahu k svojmu zastupcovi
vyhradit'.

Pd&sobnost generalneho riaditela kniznice sa vztahuje na vSetky pracoviska
kniznice.

P&sobnost riaditela useku knizniénych €innosti, useku elektronizacie a integracie
a namestnika generalneho riaditela pre ekonomiku sa vztahuje na pracoviska
jednotlivych usekov.

Tretia cast’

Spolocné a zaverecné ustanovenia

Tento Dodatok €. 2 k Organizaénému poriadku UKB nadobuda platnost a ucinnost
dna 21. 12. 2020.

V Bratislave dina 21. 12. 2020

Ing. Silvia Stasselova
generalna riaditelka UKB
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