
univerzitná knižnica 
v bratislave 

Dodatok č. 2 
k organizačnému poriadku 

Univerzitnej knižnice v Bratislave 



univerzitná knižnica 
v bratislave 

Riadenie dokumentu 

Dokument Dodatok č. 2 k organizačnému poriadku Univerzitnej knižnice 
v Bratislave 

Verzia: 1.0 IJD: 

Číslo: Stav: finálny 

Vydanie: prvé Vytvorený: 12. 1 1.2020 

Dostupný v: Webové sídlo Posledná 21. 12.2020 
organizácie úprava: 
a Intranet UKB 

Kľúčové slová: organizácia, Celkom 5 
poslanie, strán: 
organizačné 

l zložky 

Autori Autor PhDr. Ladislav Oslanec 
dokumentu: 

Prispievatelia: PhDr. Ladislav Oslanec 
Mgr. Zuzana Michalíková 
Ing. Jana Uherová 

História verzií 

Verzia 
0.1 

Dátum Dôvod zmeny, dodatku 
13. 11. 2020 Návrh 

Autor 
PhDr. Ladislav Oslanec 

-

21. 12. 2020 Pripomienkovanie Mgr. Veronika Gyalogová 
Mgr. Vladimíra Bartovičová 

1. 0 21. 12. 2020 Schválený GR Ing. Silvia Stasselová 

Univerzitná knižnica v Bratislave Dodatok č. 2 k organizačnému poriadku 
Univerzitnej knižnice v Bratislave 

2/5 



univerzitná knižnica 
v bratislave 

Dodatok č. 2 

k organizačnému poriadku 
Univerzitnej knižnice v Bratislave 

V zmysle rozhodnutia Ministerstva kultúry Slovenskej republiky číslo MK-
5893/20 18- 11  0/170 18 zo dňa 01.0 1.2019 o vydaní úplného znenia zriaďovacej 
listiny Univerzitnej knižnice v Bratislave číslo MK 1610/99-1 zo dňa 27. augusta 1999 
vydávam tento Dodatok č. 2 k Organizačnému poriadku Univerzitnej knižnice 
v Bratislave (ďalej len "UKB"), ktorým sa tento poriadok mení a dopÍňa takto: 

Prvá časť 

Čl. 5 

Riadenie 

1. V Univerzitnej knižnici v Bratislave sa uplatňuje štvorstupňový princíp riadenia: 

a) generálna riaditeľka UKB (1. stupeň riadenia), 

b) riaditeľ úseku a námestník generálnej riaditeľky pre ekonomiku (2. stupeň 
riadenia), 

c) vedúci odboru (3. stupeň riadenia), 

d) vedúci oddelenia a iných organizačných útvarov na tomto stupni riadenia 
(4. stupeň riadenia). 

2. Štatutárnym orgánom UKB je generálny riaditel', ktorého vymenúva a odvoláva 
minister kultúry Slovenskej republiky. 

3. Generálny riaditel' riadi činnosť UKB v súlade so zriaďovacou listinou a za jej 
činnosť zodpovedá ministrovi kultúry Slovenskej republiky. Zastupuje knižnicu 
navonok. 

4. Generálny riaditel': 

• rozhoduje o koncepčných otázkach knižnice, .o používaní rozpočtových 
finančných prostriedkov, 

• zodpovedá za správu a ochranu zvereného majetku, za dodržiavanie 
zákonov a právnych predpisov, 

• vydáva organizačný poriadok, ktorý upravuje organizačnú štruktúru, náplň 
činnosti jednotlivých pracovísk a vzájomné vzťahy medzi nimi, 
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• vydáva knižničný poriadok a ďalšie interné smernice upravujúce činnosť 
knižnice, 

• vydáva, na návrh vedúcich organizačných útvarov, pracovné postupy pre 
jednotlivé druhy činností záväzné pre všetkých pracovníkov knižnice, 

• zodpovedá za plnenie záväzkov určených kolektívnou zmluvou, 

• zriaďuje vlastné poradné or:gány, menuje ich členov, schval'uje ich 
rokovacie poriadky, 

• zabezpečuje koordináciu a kooperáciu činnosti knižnice s ostatnými 
organizáciami. 

5. Generálny riaditeľ vymenúva a odvoláva svojho zástupcu, ktorý ho zastupuje 
v čase jeho neprítomnosti, v stanovenom rozsahu práv. Zástupca generálneho 
riaditel'a môže byt vymenovaný aj podľa potreby ad hoc. 

6. Generálny riaditel' riadi úsek generálneho riaditeľstva. 

7. Úsek knižničných činností a úsek elektronizácie a integrácie riadia riaditelia, 
ktorých vymenúva a odvoláva generálny riaditeľ. 

• Riaditelia úsekov zodpovedajú za odbornú, hospodársku a personálnu 
činnosť úsekov generálnemu riaditeľovi knižnice. 

• Riaditelia úsekov v súlade s platnými predpismi predkladajú generálnemu 
riaditel'ovi knižnice návrhy na vymenovanie a odvolávanie všetkých 
vedúcich organizačných útvarov, ktoré sú v ich kompetencii. 

• Riaditelia úsekov rozhodujú o prijímaní, preraďovaní a uvoľňovaní 
zamestnancov a o použití mzdových prostriedkov pre zamestnancov nimi 
riadených úsekov. 

• Riaditelia úsekov vykonávajú organizačnú, riadiacu a kontrolnú činnosť 
vymedzenú svojou pôsobnosťou. 

• Riaditelia úsekov predkladajú koncepciu rozvoja úsekov nimi riadených, 
v súčinnosti s vedúcimi odborov konkretizujú pracovné úlohy v ročných 
plánoch, spracovávajú požadované materiály, prehľady a odborné 
vyjadrenia. 

• Riaditelia úsekov zodpovedajú za účelné využitie pridelených finančných, 
materiálnych a l'udských zdrojov v rámci schváleného finančného rozpočtu 
a plánu práce jednotlivých úsekov, ako aj za správu a ochranu zvereného 
majetku, za dodržiavanie zákonov, právnyc-h predpisov a interných 
smerníc. 

• Riaditelia úsekov zabezpečujú kooperáciu a koordináciu činnosti 
jednotlivých úsekov s ostatnými zložkami knižnice a s ostatnými 
knižnicami v Slovenskej republike. 

• Riaditel'ov úsekov počas neprítomnosti zastupujú ich zástupcovia. 
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8. Ekonomické a prevádzkové činnosti riadi námestník generálneho riaditeľa pre 
ekonomiku, ktorého vymenúva a odvoláva generálny riaditeľ. 

9. Ostatné útvary (odbory, oddelenia, kabinety) riadia vedúci zamestnanci. 
Do funkcií ich vymenúva a odvoláva generálny riaditel" UKB na návrh príslušných 
riaditel'ov úsekov. 

10. Vedúcim pracovníkom je zamestnanec knižnice, ktorý riadi organizačný útvar 
alebo skupinu zamestnancov. Vedúci pracovník je zodpovedný za činnosť 
a výsledky organizačného útvaru, ktorý riadi ako aj za správnosť svojich príkazov 
a rozhodnutí. Prenesením svojej právomoci a povinnosti na podriadených 
zamestnancov sa nezbavuje svojej základnej zodpovednosti. Rozhodovanie 
v rámci pôsobnosti organizačného útvaru alebo skupiny zamestnancov, ktorých 
riadi, je jeho povinnosťou. Vedúci pracovník je povinný určiť so súhlasom 
nadriadeného vedúceho svojho zástupcu, ktorý ho zastupuje v čase jeho 
neprítomnosti v plnom rozsahu jeho práv, povinností a zodpovednosti. 
Rozhodnutie o osobitne závažných veciach, pokial" to ich povaha z časového 
hľadiska pripúšťa, si môže vedúci pracovník vo vzťahu k svojmu zástupcovi 
vyhradiť. 

11. Pôsobnosť generálneho riaditeľa knižnice sa vzťahuje na všetky pracoviská 
knižnice. 

12. Pôsobnosť riaditeľa úseku knižničných činností, úseku elektronizácie a integrácie 
a námestníka generálneho riaditeľa pre ekonomiku sa vzťahuje na pracoviská 
jednotlivých úsekov. 

Tretia časť 

Spoločné a záverečné ustanovenia 

Tento Dodatok č. 2 k Organizačnému poriadku UKB nadobúda platnosť a účinnosť 
dňa 21. 12. 2020. 

V Bratislave dňa 21. 12. 2020 

Univerzitná knižnica v Bratislave 

Ing. Silvia Stasselová 
generálna riaditel'ka UKB 
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